东北大学专业硕士研究生离校通知单
兹有信息科学与工程学院      年级                 专业学位硕士研究生          同学，学号：         ，因毕业离校，请给予办理离校手续。

                 东北大学                 学院教学科研办公室（盖章）

                             年  月   日

	需 办 单 位
	需办单位地点
	负责人签字并盖章
	备 注

	导师签字
	所在学院（部）
	
	导师签字是办理离校的首选项（经导师同意后方可办理如下手续）

	图书馆
	图书馆二楼中厅
	
	归还借阅图书

	情报资料科
	图书馆320房间
	
	先在图书馆网站提交电子论文后，持论文1本办手续

	后

勤
	宿舍服务组
	寝室所在宿舍楼

楼长办公室
	
	在读期间一直未住宿或住宿情况有变化的，须到宿舍科(六舍西108)确认。其他一般由所在宿舍楼楼长签字即可。

	
	餐饮中心
	二舍食堂机房
	
	可退就餐磁卡

	计划财经处
	主楼（原综合科技大楼）401
	暂付款
	学宿费
	办理学宿费前，须到宿舍服务组办理手续

	
	
	
	
	

	信

息

学

院
	实验(资料)室
	
	导师或资料员签

	
	信息学院教学办
	
	


注：1、请各位同学在答辩一个月以后关注信息科学与工程学院网站公告栏，如果学位证可以领取会在网站通知。

    2、学位证的领取：离校通知单、单位人事部门介绍信（一定要报名时的单位人事部门介绍信：写取学位证及学位材料）及学生证交到学院教学办公室领取学位证书及学位材料。（代领学位证要在学位证本人身份证复印件上写委托书，双方签字，丢失学校概不负责，不能补办）地址：信息学馆（原主楼219）。电话：024-83681509、83678564
